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План работы школьной библиотеки

1. Задачи библиотеки

1. Содействовать воспитанию всесторонне развитой личности, созданию
благоприятных условий для еѐ умственного, нравственного и эстетического
развития.
2. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем
библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся,
педагогов и других категорий читателей.
3. Воспитать у учащихся культуру чтения, любовь к книге, научить пользоваться
библиотекой. Прививать школьникам потребность к систематическому чтению
литературы для развития творческого мышления, познавательных интересов и
способностей успешного усвоения учебных программ.
4. Содействовать различным формам и методам библиотечной работы
самообразованию учащихся и педагогических работников школы. Обеспечить
литературной их социальные и литературные потребности.
5. Совершенствование традиционных (нетрадиционных) форм индивидуальной и
массовой работы, основанной на личностно-ориентированном подходе к ребенку.
6. При проведении массовых мероприятий привлекать к работе классных
руководителей, учителей-предметников.
7. Воспитывать у учащихся бережное отношение к книге, учебникам, как части
духовной литературы.
2. Направления деятельности библиотеки:

· Оказание методической консультационной помощи педагогам, обучающимся, родителям в получении информации из библиотеки.
· Создание условий для учителей в получении информации о педагогической и методической литературе, о новых средствах обучения.
· Создание условий обучающимся, учителям, родителям для чтения книг, периодики.
· Формирование, комплектование и сохранность фонда.

3. Общие сведения.

[bookmark: _GoBack]1. Количество учащихся  192 из них читателей –  192
2. Количество учителей _24_ из них читателей _24
3. Другие работники и родители _28_
4. Объем библиотечного фонда ( худож. лит-ра)  _ 4688  экз._
5. Объем учебного фонда     ( учебники) -           6586  экз._
                                          ( учебно-методич.) – 1810 экз.
4. Работа с библиотечным фондом.

  1. Изучение состава фонда и анализ его использования.
  2. Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации.
  3. Формирование общешкольного заказа на документы основного фонда (при наличии бланка-заказа).
  4. Комплектование фонда (в том числе периодикой) в соответствии с образовательной программой школы.
  5. Оформление подписки на периодику, контроль доставки.
  6. Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений.
  7. Учет библиотечного фонда.
  8. Прием и оформление документов.
  9. Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по  
      установленным правилам и нормам  
  10. Выдача документов пользователям библиотеки.
  11. Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК.
  12. Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей, индексов), эстетика 
       оформления.
  13. Проверка правильности расстановки фонда.
  14. Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.
  15. Работа по сохранности фонда:
· Организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности.
· Систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
· Обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке.
· Организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий с привлечением библиотечного актива.
· Обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда.

5. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний.    
     Справочно-библиографическая работа.

  1. Ведение справочно-библиографического аппарата (СБА) с учетом возрастных особенностей пользователей (каталоги, картотеки, рекомендательные списки, выделение справочно-информационных изданий).
  2. Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний: 
· знакомство с правилами пользования библиотекой;
· знакомство с расстановкой фонда;
· приемы работы с СБА;
· ознакомление со структурой и оформлением книги;
· овладение навыками работы со справочными изданиями и др.  

6. Воспитательная работа.

  1.Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.
  2.Способствование формированию личности учащихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы:
· беседы;
· утренники;
· викторины;
· библиотечные занятия;
· диспуты;
· литературные игры и т.д.
  3. Популяризация лучших документов библиотечными формами работы, организация выставок и стендов и проведение культурно-массовой работы.
  4. Создание Совета библиотеки и работа с ним.
  5.  Работа с детскими библиотеками.

7. Информационная работа.

  1. Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением 
      педагогических работников:
· совместная работа по составлению заказа на учебно-методические документы;
· обзоры новых поступлений;
· подбор документов в помощь проведению предметных недель и других общешкольных и классных мероприятий;
· оформление в кабинетах книжных выставок на изучаемую тему по какому-либо предмету;
· помощь в подборе документов при работе над методической темой школы;
· помощь в подборе документов для подготовки педсоветов, заседаний методобъединений и т.д.
  2. Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием
    обучающихся:
· на абонементе;
· в читальном зале;
· подбор литературы для написания рефератов, докладов и т.д.; 
· помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям;
· проведение индивидуальных и групповых библиотечных занятий.
  3. Информационное обслуживание родителей (или иных законных представителей) обучающихся:
· информирование о пользовании библиотекой их детьми;
· оформление выставок документов для родителей на актуальные темы;
· индивидуальная работа по подбору дополнительного материала для обучающихся начальной школы;
· выступление на родительских собраниях с информацией о новых поступлениях в фонд библиотеки.

8. Повышение квалификации.

  1. Работа по самообразованию:
· освоение информации из профессиональных изданий;
· использование опыта лучших школьных библиотекарей;
· посещение семинаров, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях, индивидуальные консультации.
  2. Регулярное повышение квалификации.
  3. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
  4. Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на
     основе использования новых технологий: компьютеризация библиотеки, использование 
     электронных носителей, создание видеотеки, аудиотеки и т.д.

План работы с учебным фондом.

1.Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники с учетом их 
требований, его оформление.
2.Контроль за выполнением сделанного заказа.
3. Прием и техническая обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в
    книгу суммарного учета, штемпелевание, оформление картотеки.
5. Оформление отчетных документов (анализ использования вариативных программ,
    диагностика уровня обеспеченности учащихся и др.).
6. Прием и выдача учебников.
7. Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных 
     пособий.
8. Периодическое списание ветхих и устаревших учебников.
9. Проведение работы по сохранности учебного фонда.
10. Работа с резервным фондом учебников:
· ведение его учета;
· размещение на хранение;
· передача в другие школы.
11. Изучение и анализ использования учебного фонда.
12. Работа с каталогами, тематическими планами издательств на учебно-методическую 
      литературу,  рекомендованную Министерством образования России.
13. Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы.
14. Проведение рейдов по проверке состояния учебников.
15. Оформление накладных на учебную литературу и их своевременная передача в 
      расчётный центр.






































План работы библиотеки
МБОУ «Каргинская средняя общеобразовательная школа
имени М.А.Шолохова»  Боковского района.
2024-2025  учебный год

Сентябрь

	Число

	Название мероприятия
	Класс
	Ответственный

	01.06 -01.09
	Выдача учебной литературы
	1-11
	Григорьева С.А 

	август
	Выставка, посвященная Дню Знаний
	1-11
	Григорьева С.А 

	В течение года
	Беседы с учащимися о бережливом отношении к книгам
	1-11
	Григорьева С.А 

	03.09
	День солидарности в борьбе с терроризмом 
	1-11
	Григорьева С.А 

	15.09
	Беседа. Юбиляры сентября. Выставка.
235 лет со дня рождения американского писателя Джеймса Фенимора
Купера (1789–1851). Произведения: романы «Зверобой», «Следопыт», «Пионеры», «Последний из могикан»,
«Прерия» и др.

	1-11
	Григорьева С.А

	В течение месяца
	Библиотечный урок «Экскурсия в библиотеку»
	1
	Григорьева С.А 



 Октябрь


	Число
	Название мероприятия

	Класс
	Ответственный

	В течение месяца
	Библиотечный урок «Справочная литература. Словари»
	5
	Григорьева С.А 

	В течение месяца
	Библиотечный урок «Структура книги»
	3
	Григорьева С.А 

	В течение месяца
	Рейд по проверке состояния учебников
	1-4
	Григорьева С.А 

	В течение месяца
	Рейд по проверке состояния учебников 
	5-11
	Григорьева С.А 

	В течение месяца
	Беседа «Волшебные слова»
	6
	Григорьева С.А 

	03.10-25.10
	Беседа. Юбиляры октября. Выставка.
200 лет со дня рождения русского поэта Ивана Саввича Никитина
(1824–1861).
Произведения: стихотворения «Ночлег в деревне», «Пахарь», «Нищий», «Ехал из ярмарки
ухарь-купец», «Мать и дочь» и др.(03.10) 215 лет со дня рождения русского поэта Алексея Васильевича Кольцова
(1809–1842). (15.10)
210 лет со дня рождения русского писателя Михаила Юрьевича Лермонтова
(1814–1841).
Произведения: поэмы «Мцыри», «Кавказский пленник», «Демон»; стихотворения «Утес»,
«Выхожу один я на дорогу», «Пророк»; роман «Герой нашего времени» и др.(15.10)

 125 лет со дня рождения русского поэта (крымчакского происхождения)
Ильи Львовича Сельвинского (1899–1968).
Произведения: стихотворения «Считалка», «Что правильно?», «Заинька», «Лесная быль»,
«Котята», «Про Ксашу», «Весна в зоопарке», «Девочка в окошке», «Как кого зовут» и др.(24.10)
145 лет со дня рождения русского писателя-сказочника Степана
Григорьевича Писахова (1879–1960).
Произведения: сборники сказок и сказов «Не любо – не слушай», «Ледяна колокольня»,
«Северные сказки» и др.(25.10)


	8-10
	Григорьева С.А 

	каникулы
	Организовать работу с учащимися во время осенних каникул
	1-5
	     Григорьева С.А 

	20
	Праздник белых журавлей. Праздник поэзии и памяти павших на полях сражений во всех войнах (22 октября)
	1-11
	Григорьева С.А 

	24
	Беседа, посвящённая. Международному дню школьных библиотек (24 октября)
	5 - 8
	Григорьева С.А 

	27
	«Спасители земли русской» беседа ко Дню народного единства
	2-4
	Григорьева С.А 



 Ноябрь
	Число
	Название мероприятия
	Класс
	Ответственный

	В течение месяца
	Библиотечный урок «Книга и ее создатели»
	4
	Григорьева С.А 

	В течение месяца
	Библиотечный урок «Различные типы литературы. Научно-популярные издания. Периодические издания»
	6
	Григорьева С.А 

	10
	Беседа. Юбиляры ноября. Выставка.
85 лет со дня рождения крымского писателя Виктора Александровича
Домбровского (1939–2014).
	1-11


	Григорьева С.А 

	27
	«Главное слово в мире», мероприятие, посвященное Дню Матери
	 1-4
	Григорьева С.А 



 Декабрь

	Число
	Название мероприятия

	Класс
	Ответственный

	В течение месяца
	Библиотечный урок «Строение книги»

	2
	Григорьева С.А

	8
	День героев  Отечества 
	5-7
	Григорьева С.А

	13
	Рейд по проверке состояния учебников 
	1-4
	Григорьева С.А

	14
	Рейд по проверке состояния учебников 
	5-11
	Григорьева С.А

	15
	Заседание Совета библиотеки 
(подведение итогов рейда)
	2-10
	Григорьева С.А

	22
	Беседа. Юбиляры декабря. Выставка.
120 лет со дня рождения русского писателя Владимира Артуровича
Левшина (1904–1984).
Произведения: рассказы, сказки «Нулик-мореход», «Магистр Рассеянных Наук», «Фрегат
капитана Единицы» и др. 

	2-11
	Григорьева С.А

	В течение месяца
	Оказать помощь в подготовке новогодних праздников
	1-11
	Григорьева С.А



 Январь


	Число

	Название мероприятия
	Класс
	Ответственный

	 в теч. мес.
	Провести работу с фондом  библиотеки
	
	Григорьева С.А

	В течение месяца
	Библиотечный урок «Первое посещение библиотеки»
	1
	Григорьева С.А

	12
	День заповедников и национальных парков (11 января)
	1-11
	Григорьева С.А

	15.01-29.01
	Беседа. Юбиляры января. Выставка.
230 лет со дня рождения писателя, дипломата А. С. Грибоедова (1795–1829). Автор рифмованной пьесы «Горе от ума».(15.01)
100 лет со дня рождения писателя Е. И. Носова (1925–2002). Автор сборников рассказов и повестей «Тридцать зёрен», «Где просыпается солнце», «Шумит луговая овсяница», «За долами, за лесами», «Красное вино победы»(15.01)
125 лет со дня рождения поэта М. В. Исаковского (1900–1973).(19.01)
165 лет со дня рождения писателя А. П. Чехова (1860–1904).(29.01)
	




1-11
	Григорьева С.А


 
Февраль

	Число
	Название мероприятия

	Класс
	Ответственный

	07
	Рейд по проверке состояния учебников 
	1-4
	Григорьева С.А Совет библиотеки 

	08
	Рейд по проверке состояния учебников 
	5-11
	Григорьева С.А Совет библиотеки 

	09
	Заседание Совета библиотеки 
(подведение итогов рейда)
	2-10
	Григорьева С.А Совет библиотеки

	В течение месяца
	Библиотечный урок «Справочная литература»
	6
	    Григорьева С.А

	В течение месяца
	Библиотечный урок «Методы самостоятельной работы с литературой»
	8
	Григорьева С.А

	В течение месяца
	Выставка, посвященная Дню Защитника Отечества
	1-11
	Григорьева С.А

	06.02-10.02
	Беседа. Юбиляры февраля. Выставка.
185 лет со дня рождения педагога, детского писателя, журналиста А. Н. Острогорского (1840–1917)(06.02)
125 лет со дня рождения писателя Л. В. Успенского (1900–1978).(08.02)
135 лет со дня рождения поэта, прозаика и переводчика Б. Л. Пастернака (1890–1960).(10.02)
	1-11
	Григорьева С.А Совет библиотеки



  Март

	Число

	Название мероприятия
	Класс
	Ответственный

	каникулы
	Организовать работу с учащимися во время весенних каникул
	
	Григорьева С.А.

	В течение месяца
	Оказать помощь в подготовке и проведении классных часов и утренников, посвященных «Международному женскому дню»
	1-11
	Григорьева С.А

	В течение месяца
	Библиотечный урок «История книги»
	5
	Григорьева С.А

	В течение месяца
	Библиотечный урок «СБА библиотеки»
	7
	Григорьева С.А

	06.03-14.03
	Беседа. Юбиляры марта. Выставка.
210 лет со дня рождения поэта, прозаика и драматурга П. П. Ершова (1815–1869).(06.03)
95 лет со дня рождения писателя, журналиста, путешественника В. М. Пескова (1930–2013).(14.03)

	1-11
	Григорьева С.А

	В течение месяца
	Сказочная викторина от Колобка
	1
	Григорьева С.А

	23
	Выставка «Всемирный день поэзии» (21 марта)
	1-11
	Григорьева С.А


 Апрель

	Число
	Название мероприятия

	Класс
	Ответственный

	В течение месяца
	Работа с задолжниками
	1-11
	Григорьева С.А Совет библиотеки  

	В течение месяца
	Библиотечный урок  «Справочная литература. Детские энциклопедии»
	4
	Григорьева С.А

	06
	Международный день детской книги.
(2 апреля) 
	1-4
	Григорьева С.А

	12
	Выставка «День космонавтики»
	
	Григорьева С.А

	18
	Рейд по проверке состояния учебников 
	1-4
	Григорьева С.А Совет библиотеки

	19
	Рейд по проверке состояния учебников 
	5-11
	Григорьева С.А Совет библиотеки

	20
	Заседание Совета библиотеки 
(подведение итогов рейда)
	2-10
	Григорьева С.А Совет библиотеки

	07
	Беседа к Всемирному дню Здоровья
	8
	Григорьева С.А

	В течение месяца
	Выставка книг . Юбиляры апреля
220 лет со дня рождения датского писателя Х. К. Андерсена (1805–1875).(02.04)
105 лет со дня рождения Ю. М. Нагибина (1920–1994), советского и российского писателя, журналиста, сценариста и автора мемуаров.(03.04)
	7-9 
	Григорьева С.А. Совет библиотеки


       
  Май
	Число

	Название мероприятия
	Класс
	Ответственный

	В течение месяца
	Работа с задолжниками
	9, 11
	Григорьева С.А Совет библиотеки

	В течение месяца
	Библиотечный урок «Выбор книги. Как читать книги»

	3
	Григорьева С.А

	01
	Выставка книг «Дорогами войны»

	1-11
	Григорьева С.А

	08.05-24.05
	Беседа. Юбиляры майя. Выставка.
255 лет со дня рождения поэта В. Л. Пушкина (1770–1830). Василий Львович – дядя Александра Сергеевича Пушкина, автор поэмы «Опасный сосед».(08.05)
120 лет со дня рождения писателя М. А. Шолохова (1905–1984).(24.05)
	1-11
	Григорьева С.А

	07-08
	Акция «Читаем детям о войне»  

	2 -4 кл
	Григорьева С.А.

	18
	Заседание Совета библиотеки по подведению итогов работы за 2022-2023 год
	2-10
	Григорьева С.А Совет библиотеки

	В течение месяца
	«Певец земли донской» (беседа, посвященная дню рождения М.А. Шолохова)
	5-7
	Григорьева С.А

	до 01.07
	Прием и выдача учебной литературы

	1-11
	Григорьева С.А



